
 

 

 

 

ADENDA 

INVITACIÓN PÚBLICA No. 002 DE 2016 
 

 
 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE ASEO Y CAFETERÍA CON EL SUMINISTRO  DE 

INSUMOS Y ELEMENTOS PARA LA ATENCIÓN DE LOS FUNCIONARIOS CLIENTES 

Y USUARIOS Y LA PROTECCIÓN Y MANTENIMIENTO  DE LOS BIENES MUEBLES E 

INMUEBLES DE CASA MATRIZ, REGIONAL BOGOTA, REGIONAL CENTRO, 

REGIONAL SUROCCIDENTE. 

 
 
 
 

VICEPRESIDENCIA FINANCIERA Y ADMINISTRATIVA 

 
 
 
 
 

 

 

 



 

 

Se especifica el ítem No 2 del capítulo 4. ASPECTOS MINIMOS A GARANTIZAR PARA 
EL DESARROLLO DEL CONTRATO, quedando de la siguiente manera: 
 

 
2. ELEMENTOS E INSUMOS DE CAFETERÍA Y ASEO. 

 
Positiva Compañía de Seguros S.A. define el siguiente catálogo de elementos e insumos 
de cafetería y aseo que se deben cotizar por valores unitarios y de los cuales la compañía 
realizara el pedido que por mes se requiera para el servicio. 
 
El proponente debe garantizar la entrega de estos elementos dentro de los primeros 5 
días hábiles de realizado el pedido. 
 
Los pedidos se sujetarán a los elementos dispuestos dentro del catálogo o como compras 
puntuales.  
 
Los elementos del catálogo, así como las cantidades serán proyectadas por Positiva 
Compañía de Seguros S.A. y no comprometen a la compañía a consumir la totalidad 
descrita ni constituyen un límite o tope de disponibilidad. Así mismo, si la Entidad 
encuentra mejores condiciones en el mercado para uno o varios elementos del catálogo, 
el proponente se compromete a revisar las condiciones junto con la Entidad y a adelantar 
esfuerzos en aras de lograrlas para la ejecución del contrato. 
 
Para aquellos insumos que no se encuentren dentro del catálogo, se solicitara al 
proveedor su respectiva cotización, para ser analizada con los precios de mercado y se 
autorizara su suministro por el supervisor delegado por Positiva Compañía De Seguros 
S.A. 
 

CATALOGO DE ELEMENTOS E INSUMOS DE CAFETERIA Y 
ASEO 

VALO
R SIN 
IVA 

VALOR INCLUIDO 
IVA 

CAFÉ  * LIBRA    

AZUCAR EN SOBRES DE 5GR - PAQ*200 SOBRES    

AGUA BOTELLON * 20LITROS    

MEZCLADORES PAQUETE *1000    

FILTRO DE TELA PARA GRECA DE LIBRA * UNIDAD     

KIT AROMATICA NATURAL (6 lb manzana de aguas, 6 lb limones, 
12 lb guayaba, 12 lb papayuela, 10 lb mora, 12 lb maracuyá, 3 
atados de cidron , 7 atados de yerbabuena, 6 atados de limonaria) 

 

 

AROMATICA  SURTIDA PAQUETE * 25 UNIDADES    

TE NEGRO PAQUETE * 25 UNIDADES    

TE FRUTOS ROJOS PAQUETE *20 UNIDADES    

SERVILLETA CAFETERIA BLANCA PAQUETE * 100 UNIDADES    

SERVILLETA CAFETERIA DE LUJO BLANCA PAQUETE * 40 
UNIDADES 

 
  

VASO 7 OZ TRANSPARENTE PLASTICO *PAQUETE DE 50    



UNIDADES 

VASO 4 OZ CARTON PARAFINADO *PAQUETE DE 50 UNIDADES    

VASO 7 OZ CARTON PARAFINADO *PAQUETE DE 50 UNIDADES    

CREMA NO LACTEA * TARRO 450 GRAMOS    

ENDULZANTE BAJO EN CALORIAS PAQUETE * 200 SOBRES    

PAÑO MULTIUSOS ABSORBENTE * UNIDAD    

LIMPION EN TOALLA 40X70 CM * UNIDAD     

TOALLA PAPEL DOBLADA Z BLANCA HT *150 HOJAS    

TAPA BOCA BLANCO TIPO ENFERMERO * UNIDAD    

GUANTE AMARILLO TALLA 8 * UNIDAD     

GUANTE AMARILLO TALLA 9 * UNIDAD    

GUANTE NEGRO TALLA 8 * UNIDAD    

GUANTE NEGRO TALLA 9 * UNIDAD    

GUANTE ROJO TALLA 8 * UNIDAD    

JABON POLVO X 500GR * UNIDAD    

JABON LAVAPLATOS TARRO*500 GRAMOS    

BAYETILLA BLANCA 1 METRO CUADRADO * UNIDAD    

ALCOHOL ANTISEPTICO ENVASE PLASTICO  *700 ML.    

ENVASE PARA ATOMIZADOR PLASTICO *400 ML    

LUSTRAMUEBLES FRASCO * 240CM3     

AMBIENTADOR LIQUIDO GLN *3785CM3     

HIPOCLORITO GLN *3785CM3     

CHUPA SANITARIA * UNIDAD    

CHURRUSCO PARA BAÑO * UNIDAD    

TRAPERO ENCABADO COMPLETO * UNIDAD    

MECHA TRAPERO ALGODON * UNIDAD    

ESCOBA DE NYLON SUAVE CON MANGO * UNIDAD    

CREMA DESENGRASANTE PAQUETE * 500 ML.    

DESENGRASANTE LIQUIDO INDUSTRIAL GLN*3785 CM3    

BALDE 10 LT    

BOLSA BASURA NEGRA  80*100 CAL 1.5 DM PAQUETE *6 
UNIDADES 

 
  

BOLSA BASURA NEGRA  47*70 CAL 0.8 DM PAQUETE *6 
UNIDADES 

 
  

BOLSA BASURA BLANCA  80*100 CAL 1.5 DM PAQUETE *6 
UNIDADES 

 
  

BOLSA BASURA BLANCA 47*70 CAL 0.8  DM PAQUETE *6 
UNIDADES 

 
  

BOLSA BASURA ROJA  47*70 CAL 0.8 DM PAQUETE *6 
UNIDADES 

 
  

BOLSA BASURA GRIS  47*70 CAL 0.8 DM PAQUETE *6 
UNIDADES 

 
  

BOLSA BASURA GRIS  80*100 CAL 1.5 DM PAQUETE *6 
UNIDADES 

 
  

BOLSA BASURA VERDE  47*70 CAL 0.8 DM PAQUETE *6 
UNIDADES 

 
  

BOLSA BASURA VERDE 80*100  CAL 1.5 PAQUETE *6 
UNIDADES 

 
  

PAPEL HIGIENICO REGULAR 3 EN 1 BLANCO HT EXTRAFINO 33    



MT * UNIDAD 

PAPEL HIGIENICO JUMBO BLANCO 250MT * UNIDAD    

JABON LIQUIDO MANOS ROSADO GLN*3785 CM3    

JABON LIQUIDO MULTIUSOS GLN*3785 CM3    

NEUTRALIZANTE GLN*3785 CM3    

VARSOL GLN*3785 CM3    

LIMPIAVIDRIOS GLN*3785 CM3    

CERA EMULSIONADA  GLN*3785 CM3    

TERMO 3LT INT-EXT EN ACERO CON VALVULA    

RECOGEDOR PLASTICO * UNIDAD    

REMOVEDOR DE CERA GLN*3785CM3    

PAÑO ABRASIVO VERDE 10*15CM * UNIDAD    

INSECTICIDA  ZANCUDOS Y MOSCAS SPRAY *360cm3    

JABON BARRA * 500 GRAMOS    

TERNO CAFÉ DE COLOMBIA (PLATO Y POCILLO TINTERO)    

CREMA NO LACTEA PAQUETE * 200 SOBRES     

SHAMPOO ALFOMBRAS GRF*3000CM3    

CHURRUSCO PARA GRECA * UNIDAD    
 
 

Se modifica el Numeral 3.4. CAUSALES DE RECHAZO Y ELIMINACIÓN DE LAS 
OFERTAS 
 

 Cuando la oferta supere el presupuesto oficial. 
 
El cual quedara de la siguiente manera: 
 

 Cuando la oferta supere el presupuesto oficial del valor del servicio para el grupo 1 
y grupo 2. 

 
 

Se modifica el anexo No. 5, queda de la siguiente manera:  
 

ANEXO No 5.  
 
 

SERVICIO 
VALOR UNITARIO 

SERVICIO 

VALOR MENSUAL OPERARIO TIEMPO COMPLETO (SIN  IVA)   
VALOR MENSUAL OPERARIO TIEMPO COMPLETO (INCLUIDO 
IVA)   

VALOR MENSUAL TODERO TIEMPO COMPLETO (SIN IVA)   

VALOR MENSUAL TODERO TIEMPO COMPLETO(INCLUIDO IVA)   

VALOR MENSUAL OPERARIO MEDIO TIEMPO  (SIN  IVA)   

VALOR MENSUAL OPERARIO MEDIO TIEMPO  (INCLUIDO  IVA)   
 
 



OFICINA CIUDAD 
OPERARIAS TIEMPO 

COMPLETO 

 
OPERARIAS ½ 

TIEMPO TODERO 
VALOR 
SIN IVA 

VALOR 
INCLUID

O IVA 

CASA MATRIZ BOGOTA  14  1   

SEDE FISCALIA BOGOTA  1      

REGIONAL 
BOGOTA BOGOTA  1 

 
1 

  

REGIONAL 
BOGOTA BOGOTA  2 

 
  

  

REGIONAL 
BOGOTA BOGOTA  1 

 
  

  

SUCURSAL 
CENTRO SUR BOGOTA  1 

 
  

  

LABORATORIO BOGOTA  1      

REGIONAL 
CENTRO BOGOTA  1 

 
  

  

AMAZONAS LETICIA 1      

HUILA NEIVA  1      

PUTUMAYO MOCOA 1      

SAN ANDRES SAN ANDRES 1     

SUROCCIDENT
E CALI 2 

1 
1  

  

SUROCCIDENT
E CALI 

 

1 
  

  

SUROCCIDENT
E CALI  

1 
  

  

NARIÑO PASTO 1 1     

QUINDIO  ARMENIA 1      

CAUCA  POPAYAN 1      

CALDAS  MANIZALES 1      

RISARALDA PEREIRA 1     

 
 

CATALOGO DE ELEMENTOS E INSUMOS DE CAFETERIA Y 
ASEO 

VALO
R SIN 
IVA 

VALOR INCLUIDO 
IVA 

CAFÉ  * LIBRA    

AZUCAR EN SOBRES DE 5GR - PAQ*200 SOBRES    

AGUA BOTELLON * 20LITROS    

MEZCLADORES PAQUETE *1000    

FILTRO DE TELA PARA GRECA DE LIBRA * UNIDAD     

KIT AROMATICA NATURAL (6 lb manzana de aguas, 6 lb limones, 
12 lb guayaba, 12 lb papayuela, 10 lb mora, 12 lb maracuyá, 3 
atados de cidron , 7 atados de yerbabuena, 6 atados de limonaria) 

 

 

AROMATICA  SURTIDA PAQUETE * 25 UNIDADES    

TE NEGRO PAQUETE * 25 UNIDADES    

TE FRUTOS ROJOS PAQUETE *20 UNIDADES    

SERVILLETA CAFETERIA BLANCA PAQUETE * 100 UNIDADES    



SERVILLETA CAFETERIA DE LUJO BLANCA PAQUETE * 40 
UNIDADES 

 
  

VASO 7 OZ TRANSPARENTE PLASTICO *PAQUETE DE 50 
UNIDADES 

 
  

VASO 4 OZ CARTON PARAFINADO *PAQUETE DE 50 UNIDADES    

VASO 7 OZ CARTON PARAFINADO *PAQUETE DE 50 UNIDADES    

CREMA NO LACTEA * TARRO 450 GRAMOS    

ENDULZANTE BAJO EN CALORIAS PAQUETE * 200 SOBRES    

PAÑO MULTIUSOS ABSORBENTE * UNIDAD    

LIMPION EN TOALLA 40X70 CM * UNIDAD     

TOALLA PAPEL DOBLADA Z BLANCA HT *150 HOJAS    

TAPA BOCA BLANCO TIPO ENFERMERO * UNIDAD    

GUANTE AMARILLO TALLA 8 * UNIDAD     

GUANTE AMARILLO TALLA 9 * UNIDAD    

GUANTE NEGRO TALLA 8 * UNIDAD    

GUANTE NEGRO TALLA 9 * UNIDAD    

GUANTE ROJO TALLA 8 * UNIDAD    

JABON POLVO X 500GR * UNIDAD    

JABON LAVAPLATOS TARRO*500 GRAMOS    

BAYETILLA BLANCA 1 METRO CUADRADO * UNIDAD    

ALCOHOL ANTISEPTICO ENVASE PLASTICO  *700 ML.    

ENVASE PARA ATOMIZADOR PLASTICO *400 ML    

LUSTRAMUEBLES FRASCO * 240CM3     

AMBIENTADOR LIQUIDO GLN *3785CM3     

HIPOCLORITO GLN *3785CM3     

CHUPA SANITARIA * UNIDAD    

CHURRUSCO PARA BAÑO * UNIDAD    

TRAPERO ENCABADO COMPLETO * UNIDAD    

MECHA TRAPERO ALGODON * UNIDAD    

ESCOBA DE NYLON SUAVE CON MANGO * UNIDAD    

CREMA DESENGRASANTE PAQUETE * 500 ML.    

DESENGRASANTE LIQUIDO INDUSTRIAL GLN*3785 CM3    

BALDE 10 LT    

BOLSA BASURA NEGRA  80*100 CAL 1.5 DM PAQUETE *6 
UNIDADES 

 
  

BOLSA BASURA NEGRA  47*70 CAL 0.8 DM PAQUETE *6 
UNIDADES 

 
  

BOLSA BASURA BLANCA  80*100 CAL 1.5 DM PAQUETE *6 
UNIDADES 

 
  

BOLSA BASURA BLANCA 47*70 CAL 0.8  DM PAQUETE *6 
UNIDADES 

 
  

BOLSA BASURA ROJA  47*70 CAL 0.8 DM PAQUETE *6 
UNIDADES 

 
  

BOLSA BASURA GRIS  47*70 CAL 0.8 DM PAQUETE *6 
UNIDADES 

 
  

BOLSA BASURA GRIS  80*100 CAL 1.5 DM PAQUETE *6 
UNIDADES 

 
  

BOLSA BASURA VERDE  47*70 CAL 0.8 DM PAQUETE *6 
UNIDADES 

 
  



BOLSA BASURA VERDE 80*100  CAL 1.5 PAQUETE *6 
UNIDADES 

 
  

PAPEL HIGIENICO REGULAR 3 EN 1 BLANCO HT EXTRAFINO 33 
MT * UNIDAD 

 
  

PAPEL HIGIENICO JUMBO BLANCO 250MT * UNIDAD    

JABON LIQUIDO MANOS ROSADO GLN*3785 CM3    

JABON LIQUIDO MULTIUSOS GLN*3785 CM3    

NEUTRALIZANTE GLN*3785 CM3    

VARSOL GLN*3785 CM3    

LIMPIAVIDRIOS GLN*3785 CM3    

CERA EMULSIONADA  GLN*3785 CM3    

TERMO 3LT INT-EXT EN ACERO CON VALVULA    

RECOGEDOR PLASTICO * UNIDAD    

REMOVEDOR DE CERA GLN*3785CM3    

PAÑO ABRASIVO VERDE 10*15CM * UNIDAD    

INSECTICIDA  ZANCUDOS Y MOSCAS SPRAY *360cm3    

JABON BARRA * 500 GRAMOS    

TERNO CAFÉ DE COLOMBIA (PLATO Y POCILLO TINTERO)    

CREMA NO LACTEA PAQUETE * 200 SOBRES     

SHAMPOO ALFOMBRAS GRF*3000CM3    

CHURRUSCO PARA GRECA * UNIDAD    
 
 
 
 

Firman, 

 

    

  
  
Original firmado Original firmado 
CARLOS ALEJANDRO VANEGAS D. 
Gerente de Logística 

SANDRA C. REY T. 
Gerente de Compras y Contratación 

  
  
Original firmado Original firmado 
JULIAN DAVID DIAZ HUERTAS 
Profesional Especializada. 
Gerencia de Logística. 

KATHERYNE ROJAS CRUZ 
Profesional Especializada 
Gerencia de Compras y Contratación 

  
 
 
 

 
 
 

  
 
 
 
 


