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Bogotá, 02 de Noviembre de 2023 

 

 

Doctora 

Olga Sanabria Amín  

Vicepresidenta financiera y Administrativa 

POSITIVA COMPAÑÍA DE SEGUROS S.A. 

 

 

ASUNTO: Habilitación Jurídica a las ofertas presentadas por los oferentes que se hicieron participes a la Invitación Publica 

No. 02 de 2023, cuyo objeto es: “Prestación de servicios especializados en gestión documental para la administración integral, 

organización, consulta y custodia del archivo de gestión y central de positiva compañía de seguros s.a.”  

 

Se realizará la verificación de los documentos habilitantes jurídicos de las siguientes empresas:  

 

1) Oferente No. 1: CONSORCIO POSITIVA, conformada por las siguientes empresas:  

a) Empresa 1:  Procesos y Servicios S.A.S, con NIT 830.102.216-3 

b) Empresa 2: Skape Tecnología S.A.S, con NIT 900.234.554-8 

 

2) Oferente No. 2: ALMAARCHIVOS S.A.S., con NIT 860.510.669-5 

3) Oferente No. 3: DATA FILE S.A, con NIT 80.056.634 

4) Oferente No. 4: IRON MOUNTAIN COLOMBIA S.A.S, con NIT 860.054.781-6 
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DOCUMENTO VERIFICADO 

OFERENTE 1 

 

CONSORCIO 

POSITIVA 

Integrado por:    

Procesos y Servicios 

S.A.S 

NIT 830.102.216-3 

Skape Tecnología 

S.A.S 

NIT 900.234.554-8 

OFERENTE 2 

 

ALMARCHIVOS S.A 

NIT 860.510.32.669-5 

OFERENTE 3 

 

DATAFILE S.A 

NIT 830.022.818-3 

OFERENTE 4 

 

IRON MOUNTAIN 

NIT 860.054.781-6 

 

 

REQUISITOS JURIDICOS HABILITANTES 

Carta de Presentación de la 

oferta (Anexo 1) 

Firmada por el representante legal 

o Apoderado 

 

Cumple 

 

Cumple 

 

Cumple 

 

Cumple 



 

PROCESO:  

GESTIÓN PRECONTRACTUAL 

 

Código: APO_10_1_4_FR04 

Versión: 02 

Clasificación: Pública 

Fecha: 2021/11/08 

FORMATO 

HABILITACION JURIDICA INVITACION CERRADA, PÚBLICA O DE MÉRITOS 

Aprobó: 

Liliana Roció Bohórquez Hernández 

Gerente de Abastecimiento Estratégico 

Revisó: 

Martha Cecilia Florez 

Líder SIG 

Elaboró: 

Nicolás Martínez Benavides 

Profesional Universitario 

 

 3 

Certificado de Existencia y 

Representación Legal 

1. Objeto Social 

2. Expedición no mayor a treinta 

(30) días calendario. 

3. Término de duración de la 

sociedad mínimo Dos 2 años 

mas al plazo de ejecución.   

4. Término de constitución de la 

sociedad (mínimo Diez (10) 

años) 

5.  Ultimo año de renovado 2023 

 

 

 

 

 

 

No Aplica 

 

 

 

 

 

 

Cumple 

 

 

 

 

 

 

Cumple 

 

 

 

 

 

 

Cumple 

Documento de Constitución 

Consorcio o Unión Temporal 

 (Si Aplica) 

• Definición figura asociativa 

• Porcentaje de 

Participación 

• Término de Duración 

• Designación 

Representante y Suplente 

No cumple 

*Observación: De 

conformidad con lo 

establecido con el 

Art 11 del Decreto 

19 de 2012, me 

permito solicitar al 

proponente verificar 

la viñeta No.4 del 

título Consorcio y 

Uniones temporales 

numeral 4 4.1.2 de 

 

 

 

 

 

No Aplica 

 

 

 

 

 

No Aplica 

 

 

 

 

 

No Aplica 
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los términos de 

referencia de la 

invitación publica 

No. 02 de 2023, el 

cual contempla: 

”Indicar la duración 

del consorcio o de la 

unión temporal, la 

cual deberá ser, 

como mínimo, igual 

al plazo contado 

desde la fecha de 

cierre del presente 

proceso, incluyendo 

el plazo total de 

ejecución del 

contrato, su 

liquidación y dos 

(2) años más. 

“(negrilla y 

subrayado fuera del 

texto) para que en 

coherencia 

subsane el Anexo 
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No. 5, aportado 

pues obedece a un 

error de digitación 

de la entidad. 

 

Autorización del Órgano 

Social competente  

(Si Aplica) 

 

No Aplica 

 

No Aplica 

 

No Aplica 

 

No Aplica 

Garantía de Seriedad de la 

Oferta 

 Original 

 Entidades Estatales 

 Asegurado/Beneficiario 

POSITIVA COMPAÑÍA DE 

SEGUROS S.A. 

 Valor asegurado 

 Vigencia 

 Objeto 

 Firmado Tomador 

 

 

 

 

 

 

 

Cumple 

 

 

 

 

 

 

 

Cumple 

 

 

 

 

 

 

 

Cumple 

No cumple 

*Observación: 

subsanar la 

cobertura de 

garantía , según lo 

contemplado en el 

numeral 4.1.4 de 

los términos de 

referencia el cual 

indica: //“Dicha 

garantía debe ser 

constituida por el 

diez (10%) por 

ciento del valor 

total del 

PRESUPUESTO 
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OFICIAL 

ESTIMADO y con 

una vigencia de 

tres (3) meses, 

contados a partir 

del cierre de la 

presente 

Invitación.(…)” 

Recibo de pago de la póliza de 

seriedad de la propuesta o 

constancia 

 

Cumple 

 

Cumple 

 

Cumple 

No cumple 

Observación* 

Verificada la 

póliza en la 

aseguradora esta 

se encuentra 

expedida, no se 

puede observar 

pago por lo tanto 

es necesario que 

se allegue soporte 

del mismo, pues el 

archivo no puede 

ser objeto de 

verificación.  
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Paz y salvo por concepto de 

aportes salud, pensiones, 

riesgos laborales y aportes 

parafiscales 

 Paz y salvo por 6 meses 

anteriores a la fecha de 

presentación de propuesta 

 Firmado por el 

Representante Legal 

 

 

 

 

 

Cumple   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Cumple 

 

 

 

 

 

 

 

Cumple 

 

 

 

 

 

Cumple 

Certificado de 

Responsabilidad Fiscal 

1. Empresa y Representante 

Legal  

2. No se encuentra reportado 

3. Fecha de expedición no 

mayor a 1 mes  

 

 

 

Cumple 

(Verificados) 

 

 

 

Cumple 

(Verificados) 

 

 

 

Cumple 

(Verificados) 

 

 

 

Cumple 

(Verificados) 

 

Registro Único Tributario  

 

 

Cumple 

 

 

Cumple 

 

Cumple 

 

Cumple 
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Certificación de antecedentes 

Disciplinarios 

1. Representante legal 

empresa 

2. No mayor a 1 mes  

3. No registra Sanciones ni 

inhabilidades vigentes  

 

Cumple 

(Verificados) 

 

Cumple 

(Verificados) 

 

Cumple 

(Verificados) 

 

Cumple 

(Verificados) 

 

Certificado de antecedentes 

judiciales y medidas 

correctivas (RNMC) 

1. Persona natural 

2. Expedición no mayor a 30 

días 

 

 

Cumple  

(Verificados) 

 

 

Cumple 

(Verificados) 

 

 

Cumple  

(Verificados) 

 

 

Cumple  

(Verificados) 

 

Formulario de vinculación de 

proveedores y empleados de 

la Superintendencia 

Financiera de Colombia 

(Sarlaft V4) 

 

 Original 

 Totalmente diligenciado 

 Firmado 

 

 

 

 

 

 

 

Cumple 

 

 

No Cumple 

*Observación: De 

conformidad con el 

numeral 4.1.11 de los 

términos el formulario 

SARLAFT el “Anexo No. 4 

SARLAFT el cual debe ser 

leído con detenimiento para 

su total diligenciamiento, 

deberá ser firmado y 

No Cumple  

*Observación: De 

conformidad con el 

numeral 4.1.11 de 

los términos el 

formulario 

SARLAFT el 

“Anexo No. 4 

SARLAFT el cual 

debe ser leído con 

 

 

 

 

 

 

 

Cumple 
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 Huella legible  deberá tener impresa la 

huella legible del dedo 

índice derecho.”, subsanar 

diligenciando los datos del 

representante legal en el 

numeral 1. INFORMACION 

GENERAL (PERSONA 

NATURAL) y fechar.  

detenimiento para 

su total 

diligenciamiento, 

deberá ser firmado 

y deberá tener 

impresa la huella 

legible del dedo 

índice derecho.”, 

subsanar 

diligenciando los 

datos del 

representante legal 

en el numeral 1. 

INFORMACION 

GENERAL 

(PERSONA 

NATURAL) y fechar 

correctamente. 

Compromiso Anticorrupción 

(Anexo 1) 

 

Cumple 

 

Cumple 

 

Cumple 

 

Cumple 
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Cedula de Ciudadanía 

CEDULA DE EXTRANJERIA O 

PASAPORTE 

 

 

Cumple 

 

 

Cumple 

 

 

Cumple 

 

 

Cumple 

Formato Único de Hoja de 

Vida para personas jurídicas 

del Departamento 

Administrativo de la función 

publica 

(Anexo 3) 

 

 

Cumple  

 

 

Cumple 

 

 

Cumple 

 

 

Cumple 

Certificado de Composición 

Accionaria 

a) Número de acciones 

b) Valor nominal 

c) Nombre de socie e 

identificación 

d) Porcentaje de participación 

e) Firma de Revisor Fiscal o 

Representante legal y contador 

f) Fecha de expedición no mayor 

a 30 días  

g) Poder si incurre por medio de 

apoderado  

 

 

 

 

 

 

Cumple 

 

 

 

 

 

 

Cumple 

 

 

 

 

 

 

 

Cumple 

 

 

 

 

 

 

Cumple 
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Poder  

(Cuando Aplique) 

 

 

No Aplica 

 

 

No Aplica 

 

 

No Aplica 

 

 

No Aplica 

Certificación Bancaria 

1. Número de cuenta y  

2. Fecha de expedición no mayor 

a 30 días  

 

 

Cumple 

 

 

Cumple 

 

 

Cumple 

 

 

Cumple 

RESULTADO HABILITACION 

JURIDICA 

 

No Habilita 

 

No Habilita 

 

No Habilita 

 

No habilita 

 

NOTA: El orden de verificación no obedece a un orden de prelación o preferencia 

CONVENCIONES: CUMPLE – HABILITA, NO CUMPLE- NO HABILITA, NO APLICA, *OBSERVACION  

 

OBSERVACIONES: La calificación NO HABILITA tiene observaciones las cuales, al ser subsanables, una vez se reciba la 

información dentro del término establecido en el cronograma, se emitirá concepto final.  

 

Cordialmente, 

 

 
INGRID YULIETH AVILA AVILA           

CONTRATISTA GAE    
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GERENCIA DE ABASTECIMIENTO ESTRATÉGICO  

 

 
 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 
 

 

 

 


