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Seleccione “Empresa”
para desplegar las 25 Empresa
opciones.

Planificacion

RIFICAR

ACTUAR
g Datos generales de la empresa

Reporte e Investigacion

é_h Gobierno organizacional

De clic sobre la opcion Medicion y Evaluacion SG-SST \NDARES MiNIMOS
"prestaciones @ Consideraciones infernas y

2 Econémicas" pa ra Administracion del Sistema externas ~ reacion : N/A
despleg ar |aS Sk iinrs JL&IK Relaciones laborales ~ RESULTADO (%)
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De clic sobre la opcion
“Solicitud Incapacidad
Temporal”

utoevaluaciones de estan
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Datos de la empresa

Al dar clic en la “Solicitud Incapacidad Temporal” puede realizar la solicitud de reconocimiento de
incapacidades temporales derivadas de siniestros calificados con origen laboral que ocurrieron a sus
trabajadores debe diligenciar la informacion para la radicaciéon efectiva.

Para garantizar Ia notificacion
del estado de las incapacidades °
te m po ra Ies ra d i Ca d a Sy Verifiq ue *Las i de paci temporales p il en un méximo de (3) tres afios, contados a partir de la fecha de inicio de la Incapacidad
que la informacién diligenciada
en los datos de contacto
(d I I’eCC,Z I On ! te | efo n O y CO r reo * Tipo Documento del Solicitante * No de Documento del Solicitante * Nombre Completo del Solicitante
electron ICO) este correcta. N : Numero doc empresa Razdn social de la empresa
* Departamento * Municipio * Direccion de Notificaciones
Indi 3 BOGOTADC. v BOGOTAD.C. ~
naiqgue si
* Teléfono * Indicativo * Namero de
Corretspl(a?de Fijo ® Mavil O - Contacto
a un telerono 85
fijo o movil — |
* Correo Electronico
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Seleccione “Si”
para continuar
con el
reconocimiento

* ¢ El solicitante es el mismo titular de la
cuenta ?

siO No O

* Tipo Documento Titular de la Cuenta

Seleccione una opcion...

INFORMACION BANCARIA

* ¢ La empresa esta inscrita en pagos de salud

?

Si No

* No de Documento Titular de la Cuenta

Informacion Bancaria

* Tipo de reconocimiento

Cobro Directo Circular 002

Descuento por Autoliquidacion

A

* Nombre Titular de la Cuenta

* Nombre de la Entidad Bancaria

Seleccione una opcion...

* Tipo de Cuenta

Ahorros ( Corriente

* Nimero de la Cuenta

—

!

Verifique que la informacion

bancaria corresponda al empleador,

para garantizar el pago efectivo

alissta.gov.co

El tipo de
reconocimiento
estard marcado
de acuerdo con el
tipo de empresay
las autorizaciones
de pago que esta
tenga

iTEN EN CUENTA!

La cuenta bancaria debe estar
a nombre de la empresa

L
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Registro de Incapacidades

De clic en “Adicionar

DATOS DE LA INCAPACIDAD ( TODOS LOS CAMPOS SON OBLIGATORIOS )

A

Incapacidad”, para
continuar con el registro.

Ingrese el tipo y numero de
documento del trabajador
incapacitado el sistema traerd
la informacion de nombres
desde la base de datos y
seleccione la opcién

Al contestar si el siniestro ocurrio
con otra empresa, el sistema
mostrara los siniestros y podra
seleccionar el que corresponda la
incapacidad.

alissta.gov.co

Il' ADICIONAR INCAPACIDAD |
No. Paciente Laimlezty Fea b Al Diagnéstico Estado ACCIONES
Adicionar Incapacidad
* Tipo D 1to del lo * No de Documento del Incapacitado
+—
CEDULA DE CIUDADANIA v 52345678 Q

*Nombre Completo del Incapacitado

Nombre incapacitado

¥ El accidente OCUITIO en ofra empresa ?

SiONo @

<

Seleccione Informacion Empresa Fecha Siniestro Tipo
_@ 8600 2024/07/11 00:00:00 AT
O s 2022/ /113 00:00:00 AT

L


https://alissta.gov.co/

Orosina  aSra’

Extraiga esta informacion
directamente del
certificado de

incapacidad «— ]

Seleccione “Validar
incapacidad”

<

Una vez el sistema realice
las validaciones
respectivas podra dar clic
en “adicionar
incapacidad” para que
pase al listado de
incapacidad a radicar

Registro de Incapacidades

alissta.gov.co
|

Fecha Inicial Incapacidad Fecha Final Incapacidad
04/06/2025 3/07/2025

Diagnostico
S720/FRACTURA DEL CUELLO DEL FEMUR

Dias incapacidad

30

Fecha Expedicion Incapacidad

04/06/2025

‘ W VALIDAR INCAPACIDAD ‘

*

‘ W ADICIONAR INCAPACIDAD ‘

A

CERRAR ‘
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Puede dar clic en
adicionar incapacidad,
para ingresar un nuevo

- .
registra de otra

incapacidad o de otra

|' ADICIONAR INCAPACIDAD ‘

incapaci d 2 d No. Paciente Fecha Indial Incapacidad | Fecha Final Incapacidad | No. Dias idad Diagnésti Estado ACCIONES
M511/TRASTORNO DE DISCO
1 ARdLEIVSMEZ‘AACZSzTG;ZE;hA 1510712025 13/08/2025 30 LUMBAR Y OTROS, CON oK
lel Siniestro / ) RADICULOPATIA

De clic en continuar
para poder cargar la
imagen de Ia " CONTINUAR I" SALIR
incapacidad —

€ 1P

A

Puede dar clic si desea
borrar el registro.

A

iIMPORTANTE!

Verifica que los datos de la
incapacidad temporal estén
correctos.
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rmulario Solicitud Incapacidad Temporal

CARGUE DE ARCHIVOS.

o)

Estimado Usuario |

Seleccién Informacién del Incapacitado |

Por favor continue con el cargue de documentos para generar
la solicitud.

-I El sistema mostrara 2 Seleccione la incapacidad a la
imagen indicando el cual le van a cargar el certificado
cargue de documentos, de incapacidad temporal

seleccione “OK”
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Despliegue el listado de
documentos para cargar el unico ——
1 umentos para car —
obligatorio es “Certificado de
incapacidad temporal” —m PP ——. pra—— —
® G 21074211 ARLEY MEZAACOSTA 150772025 i@

Documentos para realizar la solicitud

Seleccione “Elegir archivos” y s -
2 se dara apertura a una ventana

Elegit archivos | Sin arch ’ r CARGAR

* Certificado incapacidad temporal

donde podra seleccionar el
documento
T A
Q@ Abir X
1 ¥ 5 Esteequipo > Descargas v U Huscar en Descargas p
Organizar Nueva carpeta X i | ﬁ. 3 Luego de elegir arChiVOS’
g s o de clic en cargar
“ Documentos DICTAMEN DE CALIFICACION
"[saimin - . T
Nombre: E MEN DE CALIFICACION ~ | Todos los archivos 4
Cargar desde un dispositive mévil Avir | Cancelar
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DOCUMENTOS CC 1127074211 ARLEY MEZA ACOSTA FECHA INICIO INCAPACIDAD 17/07/2025

TIPO DE DOCUMENTO ARCHIVO ACCIONES

* Gertificad dad
eriiicado incapacida CC_1127074211_483236323 1 1130273218 23062025.pdf

temporal |

« 1 0»

| 4 REGRESAR ‘I' RADICAR

Una vez el documento que de Puede verificar el
cargado en el listado puede dar clic documento cargado o
en “RADICAR” y el sistema informara eliminarlo si evidencia

que la radicacion fue exitosa algun error
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Haciendo clic en la opcion
"Consulta Prestaciones
Econdémicas" e ingresando
el numero de documento
del trabajador incapacitado,
podra consultar el nUmero
de radicado y el estado de |a
incapacidad temporal

Registro de Incapacidades

Empresa

Planificacion

Reporte e Investigacion

Medicién y Evaluacion SG-SST

Administracion del Sistema

Observatorio

Datos generales de la empresa

Gobierno organizacional +

alissta.gov.co

Consideraciones internas y
externas -

Relaciones laborales ~

Prestaciones Econdmicas ~

L
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